
ارسال دروس قابل ارائه در نیمسال از طرف 
ماه قبل از شروع انتخاب واحد  2مدیر گروه 

براساس تقویم آموزشی و طبق سرفصل با 
رعایت پیش نیاز ها به همراه اعلا اسامی و 
زمان های پیشنهادی اساتید دروس به اداره 

آموزش

آیا اساتید معرفی شده 
عضو هیئت علمی دانشکده

می باشند؟  

انجاا مکاتبات لزا به 
منظور دریافت استاد از 
سایر دانشکده ها و 
دانشگاه ها و اعلا زمان 

پیشنهادی اساتید

اختصاص زمان و مکان با در 
نظر گرفتن عدا تداخل برنامه 

های زمانی و مکانی اساتید

تایپ و ارسال برنامه اساتید به 
منظور آگاهی از زمان و مکان 
برگزاری دروس توسط 

*کارشناس آموزش

تعریف دروس، تعیین برنامه 
هفتگی دروس، انتقال دروس به 
وب در سیستم سما به منظور 

انتخاب واحد دانشجویان

اعلا برنامه به واحد انفورماتیی 
دانشکده به منظور بارگذاری در 

سایت دانشکده

بله

شروع

پایان مرحله اول

برنامه ریزی درسی

آیا اساتید مدعو عضو
هیئت علمی دانشگاه می  

باشند؟

خیر

مکاتبه با معاونت آموزشی 
دانشگاه مبنی بر اعلا نیاز 
جهت دعوت از استاد خارج از 

دانشگاه 

آیا معاونت آموزشی با دعوت 
استاد خارج از دانشگاه

موافق است؟ 

اعلا به مدیر گروه مربوو جهت 
معرفی استاد جدید

خیربله

خیربله

ماه 2: دوره زمانی اجرای فرآیند
نفر 3تعداد کارشناسان مجری 

 ■عمومی       oشخصی  :    نوع فعالیت

آیا برنامه های درسی 
ارائه شده توسط گروه برای 
کلیه مقاطع و رشته های 

ورودی تنظیم 
گردیده است؟

انجاا پیگیری های لزا به 
منظور معرفی استاد به دانشکده

تهیه برنامه درسی نیمسال طبق 
فرا مربوطه

پایان مرحله دوا

بله

خیر

عدم تغییر برنامه زمانی و مکانی اعلام شده به اساتید* 
صحت زمان سنجی این فرآیند منوط و مشروط به اجرای دقیق فرآیند 

.توسط گروه های آموزشی می باشد

E.D.P.N:2

تصویب کنندهتایید کنندهتدوین کنندهاجرا/ مشخصات 

معاون آموزشیرئیس اداره آموزشکارشناسنام و نام خانوادگی

امضا

:تاریخ 
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